




 

กระบวนการจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (วงเงินไม่เกิน 5,000 บาท) 
ด าเนินการโดยเจ้าหน้าที ่

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ผู้มีอ ำนำจแต่งต้ัง/ผู้จัดท ำร่ำงขอบเขต 
รำคำกลำง/คุณลักษณะ(บันทึกข้อควำม) ตำมข้อ 21 

กรณีงำนก่อสร้ำงให้แต่งตั้งคณะกรรมกำร/เจ้ำหน้ำที่/ 
บุคคลใดบุคคลหนึ่ง จัดท ำแบบรูปงำนก่อสร้ำง 
เสนอผู้มีอ ำนำจอนุมัติก่อนหรือพร้อมก็ได้ 

รำยงำนผลเสนอ 

ผู้มีอ ำนำจเห็นชอบ 

บันทึกขอควำมเห็นชอบ/แต่งต้ังผู้ตรวจรับพัสดุ 

(บันทึกข้อควำม+หน้ำท่ี) ตำมข้อ 22 

เจ้ำหน้ำท่ีติดต่อผู้ค้ำ ตำมข้อ 24 

รำยงำนผลเสนอให้ผู้มีอ ำนำจ
เห็นชอบและประกำศผู้ชนะ

รำคำ ตำมข้อ 81 , 42 

ผู้ค้ำส่งมอบพัสดุ 

 

ผู้ตรวจรับพัสดุ ตรวจรับพัสดุ ตำมข้อ 175 

รำยงำนผลกำรจัดหำให ้

ผู้มีอ ำนำจทรำบ ตำมข้อ 175 

เบิกจ่ำยเงิน 
 

เอกสำรตำมแบบในระบบ e-GP 

ใบเสนอรำคำ 

1.ปิดประกำศที่ส ำนักงำน และ 
2.ประกำศใน Website หน่วยงำน 

หมำยเหตุ : ต้ังแต่ขั้นตอนบันทึกขอควำมเห็นชอบให้เสนอผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่ทุกขั้นตอน 
              ส ำหรับเงินงบประมำณ กำรจัดซื้อจัดจ้ำง วงเงินต้ังแต่ 5,000 บำท ขึ้นไป ให้ด ำเนินกำรระบบจ่ำยตรง ห้ำมส ำรองจ่ำยเงิน 



 

กระบวนการจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (ต้ังแต่ 5,000 บาท ขึ้นไป - ไม่เกิน 100,000 บาท) 
ด าเนินการโดยเจ้าหน้าที ่

จัดท าในระบบ e-GP ทุกขั้นตอน ยกเว้นการก าหนดคุณลักษณะหรือราคากลาง 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ผู้มีอ ำนำจแต่งต้ัง/ผู้จัดท ำร่ำงขอบเขต 
รำคำกลำง/คุณลักษณะ(บันทึกข้อควำม) ตำมข้อ 21 

กรณีงำนก่อสร้ำงให้แต่งตั้งคณะกรรมกำร/เจ้ำหน้ำที่/ 
บุคคลใดบุคคลหนึ่ง จัดท ำแบบรูปงำนก่อสร้ำง 
เสนอผู้มีอ ำนำจอนุมัติก่อนหรือพร้อมก็ได้ 

รำยงำนผลเสนอ 

ผู้มีอ ำนำจเห็นชอบ 

เพ่ิมโครงกำร/บันทึกขอควำมเห็นชอบ/แต่งต้ังผู้ตรวจรับพัสดุ 

(บันทึกข้อควำม+หน้ำท่ี) ตำมข้อ 22 

เจ้ำหน้ำท่ีติดต่อผู้ค้ำ ตำมข้อ 24 

รำยงำนผลเสนอให้ผู้มีอ ำนำจ
เห็นชอบและประกำศผู้ชนะ

รำคำ ตำมข้อ 81 , 42 

ออกใบสั่งซื้อ/จ้ำง โดยหัวหน้ำ
เจ้ำหน้ำท่ี ตำมข้อ 79 

 

ผู้ค้ำส่งมอบพัสดุ 

คณะกรรมกำร/ผู้ตรวจรับพัสดุ
ตรวจรับพัสดุ ตำมข้อ 175 

เบิกจ่ำยเงิน 
 

บันทึกในระบบ e-GP 

ใบเสนอรำคำ อย่ำงน้อย 3 รำย 

1.ประกำศผู้ชนะในWebsiteของ กรมบัญชีกลำง 
2.ประกำศผู้ชนะใน Website ของหน่วยงำน 
3.ปิดประกำศผู้ชนะที่ส ำนักงำน 
4.แจ้งผลให้ผู้เสนอรำคำทุกรำยทรำบ ทำงE-mail 

หมำยเหตุ : ต้ังแต่ขั้นตอนบันทึกขอควำมเห็นชอบให้เสนอผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่ทุกขั้นตอน 
              ส ำหรับเงินงบประมำณ กำรจัดซื้อจัดจ้ำง วงเงินต้ังแต่ 5,000 บำท ขึ้นไป ให้ด ำเนินกำรระบบจ่ำยตรง ห้ำมส ำรองจ่ำยเงิน 

รำยงำนผลกำรตรวจรับพัสดุ 

ให้ผู้มีอ ำนำจทรำบ ตำมข้อ 175 



กระบวนการจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (ต้ังแต่ 100,000 บาท ไม่เกิน 500,000 บาท) 
ด าเนินการโดยเจ้าหน้าที ่

จัดท าในระบบ e-GP ทุกขั้นตอน ยกเว้นการก าหนดคุณลักษณะหรือราคากลาง 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ผู้มีอ ำนำจแต่งต้ัง/ผู้จัดท ำร่ำงขอบเขต 
รำคำกลำง/คุณลักษณะ(บันทึกข้อควำม) ตำมข้อ 21 

กรณีงำนก่อสร้ำงให้แต่งตั้งคณะกรรมกำร/เจ้ำหน้ำที่/ 
บุคคลใดบุคคลหนึ่ง จัดท ำแบบรูปงำนก่อสร้ำง 
เสนอผู้มีอ ำนำจอนุมัติก่อนหรือพร้อมก็ได้ 

รำยงำนผลเสนอ 

ผู้มีอ ำนำจเห็นชอบ
พร้อม แบบ ปปช. 

เพ่ิมโครงกำรแนบfile ปปช./บันทึกขอควำมเห็นชอบ/ 

แต่งต้ังคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ(รูปแบบค ำสัง่) ตำมข้อ 22 

เจ้ำหน้ำท่ีติดต่อผู้ค้ำ ไม่น้อยกว่ำ 3 รำย 
ตำมข้อ 24 

รำยงำนผลเสนอให้ผู้มีอ ำนำจ
เห็นชอบและประกำศผู้ชนะ
รำคำ โดยผู้มีอ ำนำจ ตำมข้อ 

81 , 42 

จัดท ำสัญญำ/ใบสั่งซื้อ/จ้ำง  

ผู้ค้ำส่งมอบพัสดุ 

คณะกรรมกำรรับพัสดุ 

ตรวจรับพัสดุ ตำมข้อ 175 
เบิกจ่ำยเงิน 

 

ก ำหนดวันยื่นเสนอรำคำ 

1.ประกำศผู้ชนะในWebsiteของ กรมบัญชีกลำง 
2.ประกำศผู้ชนะใน Website ของหน่วยงำน 
3.ปิดประกำศผู้ชนะที่ส ำนักงำน 
4.แจ้งผลให้ผู้เสนอรำคำทุกรำยทรำบ ทำงE-mail 

หมำยเหตุ : ต้ังแต่ขั้นตอนบันทึกขอควำมเห็นชอบให้เสนอผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่ทุกขั้นตอน 
              ส ำหรับเงินงบประมำณ กำรจัดซื้อจัดจ้ำง วงเงินต้ังแต่ 5,000 บำท ขึ้นไป ให้ด ำเนินกำรระบบจ่ำยตรง ห้ำมส ำรองจ่ำยเงิน 

รำยงำนผลกำรตรวจรับพัสดุ 

ให้ผู้มีอ ำนำจทรำบ ตำมข้อ 175 

ผู้เสนอรำคำ ไม่น้อยกว่ำ 3 รำย   



กระบวนการจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (เกิน 500,000 บาท ไม่เกิน 5,000,000 บาท) 
ด าเนินการโดยเจ้าหน้าที ่

จัดท าในระบบ e-GP ทุกขั้นตอน ยกเว้นการก าหนดคุณลักษณะหรือราคากลาง 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

จัดท ำแผนจัดซื้อจัดจ้ำงประจ ำปีและเอกสำรประกำศ
เผยแพร่แผนฯ 

กรณีงำนก่อสร้ำงให้แต่งตั้งคณะกรรมกำร จัดท ำแบบรูป
งำนก่อสร้ำง เสนอผู้มีอ ำนำจอนุมัติก่อนหรือพร้อมก็ได้ 

รำยงำนผลเสนอ 

ผู้มีอ ำนำจเห็นชอบพร้อม
ประกำศเผยแพร่แผนฯ 

เพ่ิมโครงกำรแนบfile ปปช./บันทึกขอควำมเห็นชอบ/ 

แต่งต้ังคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ/แต่งต้ังคณะกรรมกำร
พิจำรณำผล(รูปแบบค ำสัง่) ตำมข้อ 22 

พร้อมจัดท ำร่ำงประกำศและเอกสำรประกวดรำคำ ตำมข้อ 45 

ผู้มีอ ำนำจแต่งต้ังคณะกรรมกำรจัดท ำร่ำงขอบเขต
รำคำกลำง/คุณลักษณะ (บันทึกข้อควำม) ตำมข้อ 21 

รำยงำนผลเสนอผู้มีอ ำนำจ
เห็นชอบและลงนำมในประกำศฯ 

โดยเจ้ำหน้ำที่หรือผู้ที่ได้รับมอบหมำย 

รำยงำนผลเสนอ 

ผู้มีอ ำนำจเห็นชอบ
พร้อมแบบ ปปช. 

-กรณีงำนก่อสร้ำง ให้แต่งตั้งผู้ควบคุมงำนด้วย 
-กรณีต้องกำรน ำตัวอย่ำงพัสดุที่เสนอ มำแสดงเพื่อ
ทดลองหรือทดสอบ หรือน ำเสนอ ให้ก ำหนดเง่ือนไขไว้ใน
เอกสำรจัดซื้อจัดจ้ำง พร้อมกับก ำหนดวัน มำแสดงฯ 
ตำมข้อ 44 
-กรณีกำรให้ หรือกำรขำยเอกสำรประกวดรำคำ ให้
ก ำหนดในเอกสำรประกำศด้วยคณะกรรมกำร จัดท ำ
แบบรปูงำนก่อสร้ำง เสนอผู้มีอ ำนำจอนุมัติก่อนหรือ
พร้อมก็ได้ 

กรณีวงเงินไม่เกิน 5,000,000 บำท ขึ้นอยู่กับดุลยพินิจ
ของผู้มีอ ำนำจ จะจัดให้มีกำรรับฟังควำมคิดเห็นหรือไม่ก็
ได้ ตำมข้อ 45-47 



กระบวนการจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (เกิน 500,000 บาท ไม่เกิน 5,000,000 บาท) ต่อ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ผู้ค้ำส่งมอบพัสดุ 

คณะกรรมกำรรับพัสดุ 

ตรวจรับพัสดุ ตำมข้อ 175 

เบิกจ่ำยเงิน 
 

1.ประกำศผู้ชนะในWebsiteของ กรมบัญชีกลำง 
2.ประกำศผู้ชนะใน Website ของหน่วยงำน 
3.ปิดประกำศผู้ชนะที่ส ำนักงำน 
4.แจ้งผลให้ผู้เสนอรำคำทุกรำยทรำบ ทำงE-mail 
ตำมแบบที่กรมบญัชีกลำงก ำหนด ตำมข้อ 42 

หมำยเหตุ : ต้ังแต่ขั้นตอนบันทึกขอควำมเห็นชอบให้เสนอผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่ทุกขั้นตอน 
              ส ำหรับเงินงบประมำณ กำรจัดซื้อจัดจ้ำง วงเงินต้ังแต่ 5,000 บำท ขึ้นไป ให้ด ำเนินกำรระบบจ่ำยตรง ห้ำมส ำรองจ่ำยเงิน 

รำยงำนผลกำรตรวจรับพัสดุ 

ให้ผู้มีอ ำนำจทรำบ ตำมข้อ 175 

จัดท ำสัญญำตำมรูปแบบที่ก ำหนด 

หัวหน้ำเจ้ำหน้ำท่ีด ำเนินกำรเผยแพร่ประกำศ
และเอกสำรซื้อหรือจ้ำง ตำมข้อ 48 

ผู้ประกอบกำรเสนอรำคำในระบบ 

ภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด 

คณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำ  
พิจำรณำผลกำรเสนอรำคำ 

รำยงำนผลเสนอผู้มีอ ำนำจ
เห็นชอบและประกำศผู้ชนะรำคำ

โดยผู้มีอ ำนำจ 

เว้นระยะเวลำอุทธรณ์หรือพิจำรณำอุทธรณ์ 

ประกำศ Web ของกรมบัญชีกลำง และของหน่วยงำน 

ภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด ตำมข้อ 51 

เสนอรำคำได้เพียงครั้งเดียว ตำมข้อ 54 

คณะกรรมกำรฯพิมพ์ใบเสนอรำคำและเอกสำรของผู้
ยื่นเสนอรำคำทุกรำย และด ำเนินกำรตรวจสอบเอกสำร 
ตำมข้อ 55-58 

ปฏิบัตติำม มำตรำ 66 วรรคสอง,มำตรำ 114-119 

-แจ้งผู้ค้ำ วำงหลักประกันสัญญำ ร้อยละ 5 ของจัดซื้อจัดจ้ำงได้ 
ตำมข้อ 168 

-สัญญำตำมแบบทีค่ณะกรรมกำรนโยบำยก ำหนดฯ ตำมมำตรำ93 



กระบวนการจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (เกิน 5,000,000 บาท ขึ้นไป) 
ด าเนินการโดยเจ้าหน้าที ่

จัดท าในระบบ e-GP ทุกขั้นตอน ยกเว้นการก าหนดคุณลักษณะหรือราคากลาง 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

จัดท ำแผนจัดซื้อจัดจ้ำงประจ ำปีและเอกสำรประกำศ
เผยแพร่แผนฯ 

กรณีงำนก่อสร้ำงให้แต่งตั้งคณะกรรมกำร จัดท ำแบบรูป
งำนก่อสร้ำง เสนอผู้มีอ ำนำจอนุมัติก่อนหรือพร้อมก็ได้ 

รำยงำนผลเสนอ 

ผู้มีอ ำนำจเห็นชอบพร้อม
ประกำศเผยแพร่แผนฯ 

เพ่ิมโครงกำรแนบfile ปปช./บันทึกขอควำมเห็นชอบ/ 

แต่งต้ังคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ/แต่งต้ังคณะกรรมกำร
พิจำรณำผล(รูปแบบค ำสัง่) ตำมข้อ 22 

พร้อมจัดท ำร่ำงประกำศและเอกสำรประกวดรำคำ ตำมข้อ 45 

ผู้มีอ ำนำจแต่งต้ังคณะกรรมกำรจัดท ำร่ำงขอบเขต
รำคำกลำง/คุณลักษณะ (บันทึกข้อควำม) ตำมข้อ 21 

รำยงำนผลเสนอผู้มีอ ำนำจ
เห็นชอบและลงนำมในร่ำง

ประกำศฯ 

โดยเจ้ำหน้ำที่หรือผู้ที่ได้รับมอบหมำย 

รำยงำนผลเสนอ 

ผู้มีอ ำนำจเห็นชอบ
พร้อมแบบ ปปช. 

-กรณีงำนก่อสร้ำง ให้แต่งตั้งผู้ควบคุมงำนด้วย 
-กรณีต้องกำรน ำตัวอย่ำงพัสดุที่เสนอ มำแสดงเพื่อ
ทดลองหรือทดสอบ หรือน ำเสนอ ให้ก ำหนดเง่ือนไขไว้ใน
เอกสำรจัดซื้อจัดจ้ำง พร้อมกับก ำหนดวัน มำแสดงฯ 
ตำมข้อ 44 
-กรณีกำรให้ หรือกำรขำยเอกสำรประกวดรำคำ ให้
ก ำหนดในเอกสำรประกำศด้วย 



กระบวนการจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (เกิน 5,000,000 บาท ขึ้นไป) ต่อ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ผู้ค้ำส่งมอบพัสดุ 

คณะกรรมกำรรับพัสดุ 

ตรวจรับพัสดุ ตำมข้อ 175 
เบิกจ่ำยเงิน 

 

1.ประกำศผู้ชนะในWebsiteของ กรมบัญชีกลำง 
2.ประกำศผู้ชนะใน Website ของหน่วยงำน 
3.ปิดประกำศผู้ชนะที่ส ำนักงำน 
4.แจ้งผลให้ผู้เสนอรำคำทุกรำยทรำบ ทำงE-mail 
ตำมแบบที่กรมบญัชีกลำงก ำหนด ตำมข้อ 42 

หมำยเหตุ : ต้ังแต่ขั้นตอนบันทึกขอควำมเห็นชอบให้เสนอผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่ทุกขั้นตอน 
              ส ำหรับเงินงบประมำณ กำรจัดซื้อจัดจ้ำง วงเงินต้ังแต่ 5,000 บำท ขึ้นไป ให้ด ำเนินกำรระบบจ่ำยตรง ห้ำมส ำรองจ่ำยเงิน 

รำยงำนผลกำรตรวจรับพัสดุ 

ให้ผู้มีอ ำนำจทรำบ ตำมข้อ 175 

จัดท ำสัญญำตำมรูปแบบที่ก ำหนด 

หัวหน้ำเจ้ำหน้ำท่ีด ำเนินกำรเผยแพร่ประกำศ
และเอกสำรซื้อหรือจ้ำง ตำมข้อ 48 

ผู้ประกอบกำรเสนอรำคำในระบบ ภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด 

คณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำ  
พิจำรณำผลกำรเสนอรำคำ 

รำยงำนผลเสนอผู้มีอ ำนำจ
เห็นชอบและประกำศผู้ชนะรำคำ

โดยผู้มีอ ำนำจ 

เว้นระยะเวลำอุทธรณ์หรือพิจำรณำอุทธรณ์ 

-ประกำศ Web ของกรมบัญชีกลำง และของหน่วยงำน 
-วงเงินไมเ่กิน 5,000,000 บำท ขึ้นอยู่กับดุลยพินิจของผู้มีอ ำนำจ 
จะจัดให้มีกำรรับฟังควำมคิดเห็นหรือไม่ก็ได้ 
-วงเงินเกิน 5,000,000 บำท จัดให้มีกำรับฟังควำมคิดเห็น 
 

ประกำศWebของกรมบัญชีกลำงและของหน่วยงำน  
ภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด ตำมข้อ 51 

คณะกรรมกำรฯพิมพ์ใบเสนอรำคำและเอกสำรของผู้
ยื่นเสนอรำคำทุกรำย และด ำเนินกำรตรวจสอบเอกสำร 
ตำมข้อ 55-58 

ปฏิบัตติำม มำตรำ 66 วรรคสอง,มำตรำ 114-119 

-แจ้งผู้ค้ำ วำงหลักประกันสัญญำ ร้อยละ 5 ของจัดซื้อจัดจ้ำงได้ 
ตำมข้อ 168 

-สัญญำตำมแบบทีค่ณะกรรมกำรนโยบำยก ำหนดฯ ตำมมำตรำ93 

หัวหน้ำเจ้ำหน้ำท่ี ด ำเนินกำรน ำร่ำงประกำศฯ
ขอบเขตงำนหรือSpecเผยแพร่ 

เพ่ือรับฟังควำมคิดเห็นจำกผู้ประกอบกำร  
เป็นเวลำติดต่อกันไม่น้อยกว่ำ 3 วันท ำกำร  

ตำมข้อ 45-47 

รำยงำนผลเสนอผู้มีอ ำนำจ
เห็นชอบและลงนำมใน

ประกำศฯ 

เสนอรำคำได้เพียงครั้งเดียว ตำมข้อ 54 


