
                                บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเนินมะปรำง อ ำเภอเนินมะปรำง   จังหวัดพิษณุโลก 

ที่   พล  09๓๒.๐๗ /๔๗                               วันที่  ๑๐ พฤศจิกำยน ๒๕๖๓ 
เรื่อง   แจ้งแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลืองของหน่วยงำน 
 
เรียน   ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพต ำบลทุกแห่ง 
 

ตำมกรอบกำรประเมินคุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ  
( integrity & Transparency Assessment : ITA ) ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.๒๕๖4 ตำมแบบส ำรวจหลักฐำนเชิง
ประจักษ์  (Evidence - Based Integrity and Transparency Assessment) ในส่วนของ EB 14 ก ำหนดให้
หน่วยงำนจัดท ำแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรใช้ทรัพย์สินของทำงรำชกำรท่ีถูกต้อง ตำมหลักเกณฑ์ วิธีกำร แห่งระเบียบ
กระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 นั้น 

  ในกำรนี้ ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเนินมะปรำง ได้จัดท ำแนวปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภท
ใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทใช้ ส้ิน เปลือง  เสร็จ ส้ิน เรียบร้อยแล้ว จึงแจ้ง เวียนแนวทำง ดังกล่ำว  
ตำมเอกสำรที่แนบท้ำย เพื่อให้ใช้เป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติงำนต่อไป 

 จึงเรียนมำเพื่อทรำบ และแจ้งเจ้ำหน้ำท่ีให้ทรำบโดยท่ัวกัน และถือปฏิบัติอย่ำงเคร่งครัด 
                                                                      

 
               (นำยชลิตร์ ชูวงศ์) 
                นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร 
 
                   อนุมัติ 
                                                              
 
 

      (นำยมณเฑียร ทักษณำ) 
             นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร รักษำรำชกำรแทน 
                 สำธำรณสุขอ ำเภอเนินมะปรำง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

 

ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเนินมะปรำง 
เรื่อง แนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง 

----------------------------------- 

    ด้วย กำรประเมินคุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ ( Integrity 
and Transparency Assessment : ITA) ในปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖๔ ก ำหนดให้หน่วยงำนตระหนักถึงควำมส ำคัญ
ในกำรส่งเสริมมำตรกำรกำรป้องกัน กำรทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนในกำรใช้ทรัพย์สินของรำชกำร และกำรขอยืม
ทรัพย์สินของเจ้ำหน้ำท่ีรัฐ อันเป็นสำเหตุหนึ่งของกำรทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงกำรขัดกันระหว่ำงประโยชน์
ส่วนบุคคลกับประโยชน์ ส่วนรวมในกำรใช้ทรัพย์สินของรำชกำรและกำรขอยืมทรัพย์สินของเจ้ำหน้ำท่ีรัฐ ตลอดจน
เป็นไปตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ท่ีระบุถึงกำร
ให้ยืมหรือน ำพัสดุไปใช้ในกิจกำร ซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของทำงรำชกำรนั้นจะกระท ำมิได้ กำรยืมพัสดุประเภท ใช้คงรูป
และกำรยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง ผู้ยืมต้องท ำหลักฐำนกำรยืมเป็นลำยลักษณ์อักษร แสดงเหตุผล และก ำหนดวัน
ส่งคืน ตำมหลักเกณฑ์ วิธีกำร และแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่ำง หน่วยงำนของรัฐ กำร
ให้บุคคลยืมใช้ภำยในสถำนท่ีของหน่วยงำนของรัฐเดียวกัน และกำรยืมไปใช้นอกสถำนท่ี ของหน่วยงำนของรัฐ 
ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเนินมะปรำง จึงวำงแนวปฏิบัติเกี่ยวกับกำรใช้ทรัพย์สินของรำชกำรท่ีถูกต้อง ดังนี้ 
 1. กำรยืมระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ ผู้ให้ยืม 
 ๒. กำรให้บุคคลยืมใช้ภำยในสถำนท่ีของหน่วยงำนของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำ
หน่วยงำนซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ำยืมไปใช้นอกสถำนท่ีของหน่วยงำนของรัฐ  จะต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำ
หน่วยงำนของรัฐ 
 3. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องน ำพัสดุนั้นมำส่งคืนให้ในสภำพท่ีใช้กำรได้เรียบร้อย หำกเกิด
ช ำรุดเสียหำย หรือใช้กำรไม่ได้ หรือสูญหำยไป ให้ผู้ยืมจัดกำรแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภำพเดิม โดยเสียค่ำใช้จ่ำยของ
ตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนำด ลักษณะและคุณภำพอย่ำงเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตำ มรำคำท่ี
เป็นอยู่ในขณะยืม 
 ๔. กำรยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลืองระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ ให้กระท ำได้เฉพำะเมื่อหน่วยงำนของรัฐ 
ผู้ยืมมีควำมจ ำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นกำรรีบด่วน จะด ำเนินกำรจัดหำได้ไม่ทันกำรและหน่วยงำนของรัฐ ผู้ให้ยืมมีพัสดุ
นั้นๆ พอท่ีจะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นกำรเสียหำยแก่หน่วยงำนของรัฐของตน และให้มีหลักฐำนกำรยืม เป็นลำยลักษณ์อักษร 
ท้ังนี้ โดยปกติหน่วยงำนของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหำพัสดุ ประเภท ชนิด และปริมำณ เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงำนของรัฐผู้
ให้ยืม 
 ๕. เมื่อครบก ำหนดยืม ให้ ผู้ให้ยืมหรือ ผู้รับหน้ำ ท่ีแทนมีหน้ ำท่ีติดตำมทวงพัสดุ ท่ี ให้ยืม  
ไปคืนภำยใน ๗ วัน นับแต่วันครบก ำหนด 

 ในกำรนี้ ขอให้งำนทุกงำน กลุ่มงำนทุกกลุ่ม บุคลำกรในสังกัดส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเนิน
มะปรำง และผู้ท่ีได้รับมอบอ ำนำจ ควบคุม ก ำกับดูแล ตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงำน ประพฤติปฏิบัติตำมแนวทำงปฏิบั ติ
เกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง โดยใช้ใบยืมพัสดุ 

 
ประเภทใช้… 
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ประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง ตลอดจน ผังกระบวนกำรยืมพัสดุประเภทคงรูป และพัสดุประเภทใช้
ส้ินเปลืองของเจ้ำหน้ำท่ีรัฐ ของโรงพยำบำลสมเด็จพระยุพรำชนครไทย ตำมเอกสำรที่แนบท้ำยประกำศนี้ และขอ
ส่ือสำรให้บุคลำกรได้รับทรำบท่ัวท้ังองค์กร  

 จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบ และถือปฏิบัติอย่ำงเคร่งครัดต่อไป 

              ประกำศ ณ วันท่ี  ๑๐ พฤศจิกำยน พ.ศ.๒๕๖๓ 
 
                                                              
 
 

      (นำยมณเฑียร ทักษณำ) 
             นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร รักษำรำชกำรแทน 
                 สำธำรณสุขอ ำเภอเนินมะปรำง 
 


