
 

กระบวนการจัดซื้อจัดจา้งโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (วงเงินไมเ่กิน 5,000 บาท) 
ดำเนินการโดยเจา้หน้าท่ี 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ผู้มีอำนาจแต่งตั้ง/ผู้จัดทำร่างขอบเขต 
ราคากลาง/คุณลักษณะ(บันทึกข้อความ) ตามข้อ 21 

กรณีงานก่อสร้างให้แตง่ตั้งคณะกรรมการ/เจ้าหน้าที่/ 
บุคคลใดบุคคลหน่ึง จัดทำแบบรปูงานก่อสรา้ง 
เสนอผู้มีอำนาจอนุมัติก่อนหรอืพร้อมก็ได้ 

รายงานผลเสนอ 

ผู้มีอำนาจเห็นชอบ 

บันทึกขอความเห็นชอบ/แต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสด ุ

(บันทึกข้อความ+หน้าที่) ตามข้อ 22 

เจ้าหน้าที่ติดต่อผู้ค้า ตามข้อ 24 

รายงานผลเสนอให้ผู้มีอำนาจ
เห็นชอบและประกาศผู้ชนะ

ราคา ตามข้อ 81 , 42 

ผู้ค้าส่งมอบพัสดุ 
 

ผู้ตรวจรับพัสดุ ตรวจรับพัสดุ ตามข้อ 175 

รายงานผลการจัดหาให้ 
ผู้มีอำนาจทราบ ตามข้อ 175 

เบิกจ่ายเงิน 
 

เอกสารตามแบบในระบบ e-GP 

ใบเสนอราคา 

1.ปิดประกาศที่สำนักงาน และ 
2.ประกาศใน Website หน่วยงาน 

หมายเหตุ : ตั้งแต่ขั้นตอนบันทึกขอความเห็นชอบให้เสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ทุกขั้นตอน 
              สำหรับเงินงบประมาณ การจัดซ้ือจัดจ้าง วงเงินตั้งแต่ 5,000 บาท ขึ้นไป ให้ดำเนินการระบบจ่ายตรง ห้ามสำรองจ่ายเงิน 



 

กระบวนการจัดซื้อจัดจา้งโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (ตั้งแต ่5,000 บาท ขึ้นไป - ไม่เกิน 100,000 บาท) 
ดำเนินการโดยเจา้หน้าท่ี 

จัดทำในระบบ e-GP ทุกขั้นตอน ยกเว้นการกำหนดคณุลกัษณะหรือราคากลาง 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ผู้มีอำนาจแต่งตั้ง/ผู้จัดทำร่างขอบเขต 
ราคากลาง/คุณลักษณะ(บันทึกข้อความ) ตามข้อ 21 

กรณีงานก่อสร้างให้แตง่ตั้งคณะกรรมการ/เจ้าหน้าที่/ 
บุคคลใดบุคคลหน่ึง จัดทำแบบรปูงานก่อสรา้ง 
เสนอผู้มีอำนาจอนุมัติก่อนหรอืพร้อมก็ได้ 

รายงานผลเสนอ 

ผู้มีอำนาจเห็นชอบ 

เพิ่มโครงการ/บันทึกขอความเห็นชอบ/แต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ 
(บันทึกข้อความ+หน้าที่) ตามข้อ 22 

เจ้าหน้าที่ติดต่อผู้ค้า ตามข้อ 24 

รายงานผลเสนอให้ผู้มีอำนาจ
เห็นชอบและประกาศผู้ชนะ

ราคา ตามข้อ 81 , 42 

ออกใบสั่งซ้ือ/จ้าง โดยหัวหน้า
เจ้าหน้าที่ ตามข้อ 79 

 

ผู้ค้าส่งมอบพัสดุ 

คณะกรรมการ/ผู้ตรวจรับพัสดุ
ตรวจรับพัสดุ ตามข้อ 175 

เบิกจ่ายเงิน 
 

บันทึกในระบบ e-GP 

ใบเสนอราคา อย่างน้อย 3 ราย 

1.ประกาศผู้ชนะในWebsiteของ กรมบัญชีกลาง 
2.ประกาศผู้ชนะใน Website ของหน่วยงาน 
3.ปิดประกาศผู้ชนะที่สำนักงาน 
4.แจ้งผลให้ผู้เสนอราคาทกุรายทราบ ทางE-mail 

หมายเหตุ : ตั้งแต่ขั้นตอนบันทึกขอความเห็นชอบให้เสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ทุกขั้นตอน 
              สำหรับเงินงบประมาณ การจัดซ้ือจัดจ้าง วงเงินตั้งแต่ 5,000 บาท ขึ้นไป ให้ดำเนินการระบบจ่ายตรง ห้ามสำรองจ่ายเงิน 

รายงานผลการตรวจรับพัสดุ 
ให้ผู้มีอำนาจทราบ ตามข้อ 175 



กระบวนการจัดซื้อจัดจา้งโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (ตั้งแต ่100,000 บาท ไม่เกิน 500,000 บาท) 
ดำเนินการโดยเจา้หน้าท่ี 

จัดทำในระบบ e-GP ทุกขั้นตอน ยกเว้นการกำหนดคณุลกัษณะหรือราคากลาง 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ผู้มีอำนาจแต่งตั้ง/ผู้จัดทำร่างขอบเขต 
ราคากลาง/คุณลักษณะ(บันทึกข้อความ) ตามข้อ 21 

กรณีงานก่อสร้างให้แตง่ตั้งคณะกรรมการ/เจ้าหน้าที่/ 
บุคคลใดบุคคลหน่ึง จัดทำแบบรปูงานก่อสรา้ง 
เสนอผู้มีอำนาจอนุมัติก่อนหรอืพร้อมก็ได้ 

รายงานผลเสนอ 

ผู้มีอำนาจเห็นชอบ
พร้อม แบบ ปปช. 

เพิ่มโครงการแนบfile ปปช./บันทึกขอความเห็นชอบ/ 

แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ(รูปแบบคำสั่ง) ตามข้อ 22 

เจ้าหน้าที่ติดต่อผู้ค้า ไม่น้อยกว่า 3 ราย 
ตามข้อ 24 

รายงานผลเสนอให้ผู้มีอำนาจ
เห็นชอบและประกาศผู้ชนะ
ราคา โดยผู้มีอำนาจ ตามข้อ 

81 , 42 

จัดทำสัญญา/ใบสั่งซ้ือ/จ้าง  

ผู้ค้าส่งมอบพัสดุ 

คณะกรรมการรับพัสดุ 
ตรวจรับพัสดุ ตามข้อ 175 

เบิกจ่ายเงิน 
 

กำหนดวันย่ืนเสนอราคา 

1.ประกาศผู้ชนะในWebsiteของ กรมบัญชีกลาง 
2.ประกาศผู้ชนะใน Website ของหน่วยงาน 
3.ปิดประกาศผู้ชนะที่สำนักงาน 
4.แจ้งผลให้ผู้เสนอราคาทกุรายทราบ ทางE-mail 

หมายเหตุ : ตั้งแต่ขั้นตอนบันทึกขอความเห็นชอบให้เสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ทุกขั้นตอน 
              สำหรับเงินงบประมาณ การจัดซ้ือจัดจ้าง วงเงินตั้งแต่ 5,000 บาท ขึ้นไป ให้ดำเนินการระบบจ่ายตรง ห้ามสำรองจ่ายเงิน 

รายงานผลการตรวจรับพัสดุ 
ให้ผู้มีอำนาจทราบ ตามข้อ 175 

ผู้เสนอราคา ไม่น้อยกว่า 3 ราย   



กระบวนการจัดซื้อจัดจา้งโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (เกิน 500,000 บาท ไม่เกิน 5,000,000 บาท) 
ดำเนินการโดยเจา้หน้าท่ี 

จัดทำในระบบ e-GP ทุกขั้นตอน ยกเว้นการกำหนดคณุลกัษณะหรือราคากลาง 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

จัดทำแผนจัดซ้ือจัดจ้างประจำปีและเอกสารประกาศ
เผยแพร่แผนฯ 

กรณีงานก่อสร้างให้แตง่ตั้งคณะกรรมการ จัดทำแบบรปู
งานก่อสรา้ง เสนอผู้มีอำนาจอนุมัติก่อนหรือพร้อมก็ได ้

รายงานผลเสนอ 

ผู้มีอำนาจเห็นชอบพร้อม
ประกาศเผยแพร่แผนฯ 

เพิ่มโครงการแนบfile ปปช./บันทึกขอความเห็นชอบ/ 

แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/แต่งตั้งคณะกรรมการ
พิจารณาผล(รูปแบบคำสั่ง) ตามข้อ 22 

พร้อมจัดทำร่างประกาศและเอกสารประกวดราคา ตามข้อ 45 

ผู้มีอำนาจแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำร่างขอบเขต
ราคากลาง/คุณลักษณะ (บันทึกข้อความ) ตามข้อ 21 

รายงานผลเสนอผู้มีอำนาจ
เห็นชอบและลงนามในประกาศฯ 

โดยเจ้าหน้าทีห่รือผู้ที่ได้รบัมอบหมาย 

รายงานผลเสนอ 

ผู้มีอำนาจเห็นชอบ
พร้อมแบบ ปปช. 

-กรณีงานก่อสร้าง ให้แตง่ตั้งผู้ควบคุมงานด้วย 
-กรณีต้องการนำตัวอย่างพสัดุที่เสนอ มาแสดงเพื่อ
ทดลองหรอืทดสอบ หรือนำเสนอ ใหก้ำหนดเงื่อนไขไว้ใน
เอกสารจัดซือ้จัดจ้าง พร้อมกบักำหนดวัน มาแสดงฯ 
ตามข้อ 44 
-กรณีการให้ หรือการขายเอกสารประกวดราคา ให้
กำหนดในเอกสารประกาศด้วยคณะกรรมการ จัดทำ
แบบรูปงานกอ่สรา้ง เสนอผู้มีอำนาจอนุมัติกอ่นหรือ
พร้อมก็ได ้

กรณีวงเงินไม่เกิน 5,000,000 บาท ข้ึนอยู่กับดลุยพินิจ
ของผู้มีอำนาจ จะจัดให้มีการรบัฟงัความคิดเห็นหรอืไม่ก็
ได้ ตามข้อ 45-47 



กระบวนการจัดซื้อจัดจา้งโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (เกิน 500,000 บาท ไม่เกิน 5,000,000 บาท) ต่อ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ผู้ค้าส่งมอบพัสดุ 

คณะกรรมการรับพัสดุ 
ตรวจรับพัสดุ ตามข้อ 175 

เบิกจ่ายเงิน 
 

1.ประกาศผู้ชนะในWebsiteของ กรมบัญชีกลาง 
2.ประกาศผู้ชนะใน Website ของหน่วยงาน 
3.ปิดประกาศผู้ชนะที่สำนักงาน 
4.แจ้งผลให้ผู้เสนอราคาทกุรายทราบ ทางE-mail 
ตามแบบที่กรมบัญชีกลางกำหนด ตามข้อ 42 

หมายเหตุ : ตั้งแต่ขั้นตอนบันทึกขอความเห็นชอบให้เสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ทุกขั้นตอน 
              สำหรับเงินงบประมาณ การจัดซ้ือจัดจ้าง วงเงินตั้งแต่ 5,000 บาท ขึ้นไป ให้ดำเนินการระบบจ่ายตรง ห้ามสำรองจ่ายเงิน 

รายงานผลการตรวจรับพัสดุ 
ให้ผู้มีอำนาจทราบ ตามข้อ 175 

จัดทำสัญญาตามรูปแบบที่กำหนด 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ดำเนินการเผยแพร่ประกาศ
และเอกสารซ้ือหรือจ้าง ตามข้อ 48 

ผู้ประกอบการเสนอราคาในระบบ 

ภายในระยะเวลาที่กำหนด 

คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา  
พิจารณาผลการเสนอราคา 

รายงานผลเสนอผู้มีอำนาจ
เห็นชอบและประกาศผู้ชนะราคา

โดยผู้มีอำนาจ 

เว้นระยะเวลาอุทธรณ์หรือพิจารณาอุทธรณ์ 

ประกาศ Web ของกรมบัญชีกลาง และของหน่วยงาน 
ภายในระยะเวลาที่กำหนด ตามข้อ 51 

เสนอราคาได้เพียงครัง้เดียว ตามข้อ 54 

คณะกรรมการฯพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารของผู้
ย่ืนเสนอราคาทกุราย และดำเนินการตรวจสอบเอกสาร 
ตามข้อ 55-58 

ปฏิบัติตาม มาตรา 66 วรรคสอง,มาตรา 114-119 

-แจ้งผู้คา้ วางหลกัประกันสัญญา ร้อยละ 5 ของจัดซื้อจัดจ้างได้ 
ตามข้อ 168 
-สัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกำหนดฯ ตามมาตรา93 



กระบวนการจัดซื้อจัดจา้งโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (เกิน 5,000,000 บาท ขึ้นไป) 
ดำเนินการโดยเจา้หน้าท่ี 

จัดทำในระบบ e-GP ทุกขั้นตอน ยกเว้นการกำหนดคณุลกัษณะหรือราคากลาง 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

จัดทำแผนจัดซ้ือจัดจ้างประจำปีและเอกสารประกาศ
เผยแพร่แผนฯ 

กรณีงานก่อสร้างให้แตง่ตั้งคณะกรรมการ จัดทำแบบรปู
งานก่อสรา้ง เสนอผู้มีอำนาจอนุมัติก่อนหรือพร้อมก็ได ้

รายงานผลเสนอ 

ผู้มีอำนาจเห็นชอบพร้อม
ประกาศเผยแพร่แผนฯ 

เพิ่มโครงการแนบfile ปปช./บันทึกขอความเห็นชอบ/ 

แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/แต่งตั้งคณะกรรมการ
พิจารณาผล(รูปแบบคำสั่ง) ตามข้อ 22 

พร้อมจัดทำร่างประกาศและเอกสารประกวดราคา ตามข้อ 45 

ผู้มีอำนาจแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำร่างขอบเขต
ราคากลาง/คุณลักษณะ (บันทึกข้อความ) ตามข้อ 21 

รายงานผลเสนอผู้มีอำนาจ
เห็นชอบและลงนามในร่าง

ประกาศฯ 

โดยเจ้าหน้าทีห่รือผู้ที่ได้รบัมอบหมาย 

รายงานผลเสนอ 

ผู้มีอำนาจเห็นชอบ
พร้อมแบบ ปปช. 

-กรณีงานก่อสร้าง ให้แตง่ตั้งผู้ควบคุมงานด้วย 
-กรณีต้องการนำตัวอย่างพสัดุที่เสนอ มาแสดงเพื่อ
ทดลองหรอืทดสอบ หรือนำเสนอ ใหก้ำหนดเงื่อนไขไว้ใน
เอกสารจัดซือ้จัดจ้าง พร้อมกบักำหนดวัน มาแสดงฯ 
ตามข้อ 44 
-กรณีการให้ หรือการขายเอกสารประกวดราคา ให้
กำหนดในเอกสารประกาศด้วย 



กระบวนการจัดซื้อจัดจา้งโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (เกิน 5,000,000 บาท ขึ้นไป) ต่อ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ผู้ค้าส่งมอบพัสดุ 

คณะกรรมการรับพัสดุ 
ตรวจรับพัสดุ ตามข้อ 175 

เบิกจ่ายเงิน 
 

1.ประกาศผู้ชนะในWebsiteของ กรมบัญชีกลาง 
2.ประกาศผู้ชนะใน Website ของหน่วยงาน 
3.ปิดประกาศผู้ชนะที่สำนักงาน 
4.แจ้งผลให้ผู้เสนอราคาทกุรายทราบ ทางE-mail 
ตามแบบที่กรมบัญชีกลางกำหนด ตามข้อ 42 

หมายเหตุ : ตั้งแต่ขั้นตอนบันทึกขอความเห็นชอบให้เสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ทุกขั้นตอน 
              สำหรับเงินงบประมาณ การจัดซ้ือจัดจ้าง วงเงินตั้งแต่ 5,000 บาท ขึ้นไป ให้ดำเนินการระบบจ่ายตรง ห้ามสำรองจ่ายเงิน 

รายงานผลการตรวจรับพัสดุ 
ให้ผู้มีอำนาจทราบ ตามข้อ 175 

จัดทำสัญญาตามรูปแบบที่กำหนด 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ดำเนินการเผยแพร่ประกาศ
และเอกสารซ้ือหรือจ้าง ตามข้อ 48 

ผู้ประกอบการเสนอราคาในระบบ ภายในระยะเวลาที่กำหนด 

คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา  
พิจารณาผลการเสนอราคา 

รายงานผลเสนอผู้มีอำนาจ
เห็นชอบและประกาศผู้ชนะราคา

โดยผู้มีอำนาจ 

เว้นระยะเวลาอุทธรณ์หรือพิจารณาอุทธรณ์ 

-ประกาศ Web ของกรมบัญชีกลาง และของหน่วยงาน 
-วงเงินไม่เกิน 5,000,000 บาท ข้ึนอยู่กับดลุยพินิจของผู้มีอำนาจ 
จะจัดให้มีการรบัฟงัความคิดเห็นหรอืไม่ก็ได้ 
-วงเงินเกิน 5,000,000 บาท จัดให้มีการับฟังความคิดเห็น 
 

ประกาศWebของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงาน  
ภายในระยะเวลาที่กำหนด ตามข้อ 51 

คณะกรรมการฯพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารของผู้
ย่ืนเสนอราคาทกุราย และดำเนินการตรวจสอบเอกสาร 
ตามข้อ 55-58 

ปฏิบัติตาม มาตรา 66 วรรคสอง,มาตรา 114-119 

-แจ้งผู้คา้ วางหลกัประกันสัญญา ร้อยละ 5 ของจัดซื้อจัดจ้างได้ 
ตามข้อ 168 
-สัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกำหนดฯ ตามมาตรา93 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ ดำเนินการนำร่างประกาศฯ
ขอบเขตงานหรือSpecเผยแพร่ 

เพื่อรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการ  
เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า 3 วันทำการ  

ตามข้อ 45-47 

รายงานผลเสนอผู้มีอำนาจ
เห็นชอบและลงนามใน

ประกาศฯ 

เสนอราคาได้เพียงครัง้เดียว ตามข้อ 54 


