
 

กระบวนการจดัซือ้จดัจ้างโดยวธิเีฉพาะเจาะจง (วงเงนิไมเ่กนิ 5,000 บาท) 
ดำเนนิการโดยเจ้าหนา้ที่ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ผู้มีอำนาจแต่งตั้ง/ผูจ้ัดทำร่างขอบเขต 
ราคากลาง/คุณลักษณะ(บันทึกข้อความ) ตามข้อ 21 

กรณีงานก่อสร้างให้แต่งตั้งคณะกรรมการ/เจ้าหน้าที/่ 
บุคคลใดบุคคลหนึ่ง จัดทำแบบรูปงานก่อสร้าง 
เสนอผู้มีอำนาจอนมุัติกอ่นหรือพร้อมก็ได้ 

รายงานผลเสนอ 

ผู้มีอำนาจเห็นชอบ 

บันทึกขอความเห็นชอบ/แต่งตั้งผูต้รวจรับพสัด ุ

(บันทึกข้อความ+หน้าท่ี) ตามข้อ 22 

เจ้าหน้าท่ีตดิต่อผู้คา้ ตามข้อ 24 

รายงานผลเสนอใหผู้้มีอำนาจ
เห็นชอบและประกาศผู้ชนะ

ราคา ตามข้อ 81 , 42 

ผู้ค้าส่งมอบพัสด ุ

 

ผู้ตรวจรับพัสดุ ตรวจรับพัสดุ ตามข้อ 175 

รายงานผลการจดัหาให ้

ผู้มีอำนาจทราบ ตามข้อ 175 

เบิกจ่ายเงิน 
 

เอกสารตามแบบในระบบ e-GP 

ใบเสนอราคา 

1.ปิดประกาศที่สำนกังาน และ 
2.ประกาศใน Website หน่วยงาน 

หมายเหตุ : ตั้งแต่ขั้นตอนบันทึกขอความเห็นชอบให้เสนอผ่านหวัหน้าเจา้หน้าทีทุ่กขั้นตอน 
              สำหรับเงินงบประมาณ การจัดซื้อจัดจ้าง วงเงินตั้งแต่ 5,000 บาท ขึ้นไป ให้ดำเนินการระบบจา่ยตรง หา้มสำรองจ่ายเงิน 



 

กระบวนการจดัซือ้จดัจ้างโดยวธิเีฉพาะเจาะจง (ตั้งแต ่5,000 บาท ขึน้ไป - ไม่เกนิ 100,000 บาท) 
ดำเนนิการโดยเจ้าหนา้ที่ 

จดัทำในระบบ e-GP ทุกขัน้ตอน ยกเวน้การกำหนดคณุลักษณะหรอืราคากลาง 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ผู้มีอำนาจแต่งตั้ง/ผูจ้ัดทำร่างขอบเขต 
ราคากลาง/คุณลักษณะ(บันทึกข้อความ) ตามข้อ 21 

กรณีงานก่อสร้างให้แต่งตั้งคณะกรรมการ/เจ้าหน้าที/่ 
บุคคลใดบุคคลหนึ่ง จัดทำแบบรูปงานก่อสร้าง 
เสนอผู้มีอำนาจอนมุัติกอ่นหรือพร้อมก็ได้ 

รายงานผลเสนอ 

ผู้มีอำนาจเห็นชอบ 

เพิ่มโครงการ/บันทึกขอความเห็นชอบ/แต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสด ุ

(บันทึกข้อความ+หน้าท่ี) ตามข้อ 22 

เจ้าหน้าท่ีตดิต่อผู้คา้ ตามข้อ 24 

รายงานผลเสนอใหผู้้มีอำนาจ
เห็นชอบและประกาศผู้ชนะ

ราคา ตามข้อ 81 , 42 

ออกใบสั่งซื้อ/จ้าง โดยหัวหน้า
เจ้าหน้าท่ี ตามข้อ 79 

 

ผู้ค้าส่งมอบพัสด ุ

คณะกรรมการ/ผู้ตรวจรับพัสดุ
ตรวจรับพสัดุ ตามข้อ 175 

เบิกจ่ายเงิน 
 

บันทึกในระบบ e-GP 

ใบเสนอราคา อย่างน้อย 3 ราย 

1.ประกาศผู้ชนะในWebsiteของ กรมบัญชกีลาง 
2.ประกาศผู้ชนะใน Website ของหน่วยงาน 
3.ปิดประกาศผู้ชนะที่สำนกังาน 
4.แจ้งผลให้ผู้เสนอราคาทกุรายทราบ ทางE-mail 

หมายเหตุ : ตั้งแต่ขั้นตอนบันทึกขอความเห็นชอบให้เสนอผ่านหวัหน้าเจา้หน้าทีทุ่กขั้นตอน 
              สำหรับเงินงบประมาณ การจัดซื้อจัดจ้าง วงเงินตั้งแต่ 5,000 บาท ขึ้นไป ให้ดำเนินการระบบจา่ยตรง หา้มสำรองจ่ายเงิน 

รายงานผลการตรวจรับพัสด ุ

ให้ผู้มีอำนาจทราบ ตามข้อ 175 



กระบวนการจดัซือ้จดัจ้างโดยวธิเีฉพาะเจาะจง (ตั้งแต ่100,000 บาท ไมเ่กนิ 500,000 บาท) 
ดำเนนิการโดยเจ้าหนา้ที่ 

จดัทำในระบบ e-GP ทุกขัน้ตอน ยกเวน้การกำหนดคณุลักษณะหรอืราคากลาง 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ผู้มีอำนาจแต่งตั้ง/ผูจ้ัดทำร่างขอบเขต 
ราคากลาง/คุณลักษณะ(บันทึกข้อความ) ตามข้อ 21 

กรณีงานก่อสร้างให้แต่งตั้งคณะกรรมการ/เจ้าหน้าที/่ 
บุคคลใดบุคคลหนึ่ง จัดทำแบบรูปงานก่อสร้าง 
เสนอผู้มีอำนาจอนมุัติกอ่นหรือพร้อมก็ได้ 

รายงานผลเสนอ 

ผู้มีอำนาจเห็นชอบ
พร้อม แบบ ปปช. 

เพิ่มโครงการแนบfile ปปช./บันทึกขอความเห็นชอบ/ 

แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ(รูปแบบคำสั่ง) ตามข้อ 22 

เจ้าหน้าท่ีตดิต่อผู้คา้ ไม่น้อยกว่า 3 ราย 
ตามข้อ 24 

รายงานผลเสนอใหผู้้มีอำนาจ
เห็นชอบและประกาศผู้ชนะ
ราคา โดยผู้มีอำนาจ ตามข้อ 

81 , 42 

จัดทำสญัญา/ใบสั่งซื้อ/จา้ง  

ผู้ค้าส่งมอบพัสด ุ

คณะกรรมการรับพสัด ุ

ตรวจรับพสัดุ ตามข้อ 175 
เบิกจ่ายเงิน 

 

กำหนดวนัยื่นเสนอราคา 

1.ประกาศผู้ชนะในWebsiteของ กรมบัญชกีลาง 
2.ประกาศผู้ชนะใน Website ของหน่วยงาน 
3.ปิดประกาศผู้ชนะที่สำนกังาน 
4.แจ้งผลให้ผู้เสนอราคาทกุรายทราบ ทางE-mail 

หมายเหตุ : ตั้งแต่ขั้นตอนบันทึกขอความเห็นชอบให้เสนอผ่านหวัหน้าเจา้หน้าทีทุ่กขั้นตอน 
              สำหรับเงินงบประมาณ การจัดซื้อจัดจ้าง วงเงินตั้งแต่ 5,000 บาท ขึ้นไป ให้ดำเนินการระบบจา่ยตรง หา้มสำรองจ่ายเงิน 

รายงานผลการตรวจรับพัสด ุ

ให้ผู้มีอำนาจทราบ ตามข้อ 175 

ผู้เสนอราคา ไม่น้อยกว่า 3 ราย   



กระบวนการจดัซือ้จดัจ้างโดยวธิเีฉพาะเจาะจง (เกนิ 500,000 บาท ไมเ่กนิ 5,000,000 บาท) 
ดำเนนิการโดยเจ้าหนา้ที่ 

จดัทำในระบบ e-GP ทุกขัน้ตอน ยกเวน้การกำหนดคณุลักษณะหรอืราคากลาง 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

จัดทำแผนจดัซื้อจัดจา้งประจำปีและเอกสารประกาศ
เผยแพร่แผนฯ 

กรณีงานก่อสร้างให้แต่งตั้งคณะกรรมการ จดัทำแบบรูป
งานกอ่สร้าง เสนอผู้มอีำนาจอนุมัตกิอ่นหรอืพรอ้มก็ได้ 

รายงานผลเสนอ 

ผู้มีอำนาจเห็นชอบพร้อม
ประกาศเผยแพรแ่ผนฯ 

เพิ่มโครงการแนบfile ปปช./บันทึกขอความเห็นชอบ/ 

แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/แต่งตั้งคณะกรรมการ
พิจารณาผล(รูปแบบคำสั่ง) ตามขอ้ 22 

พร้อมจัดทำรา่งประกาศและเอกสารประกวดราคา ตามข้อ 45 

ผู้มีอำนาจแต่งตั้งคณะกรรมการจดัทำร่างขอบเขต
ราคากลาง/คุณลักษณะ (บันทึกข้อความ) ตามข้อ 21 

รายงานผลเสนอผู้มีอำนาจ
เห็นชอบและลงนามในประกาศฯ 

โดยเจ้าหน้าที่หรอืผู้ที่ไดร้ับมอบหมาย 

รายงานผลเสนอ 

ผู้มีอำนาจเห็นชอบ
พร้อมแบบ ปปช. 

-กรณีงานก่อสร้าง ให้แต่งตั้งผู้ควบคุมงานดว้ย 
-กรณีต้องการนำตัวอยา่งพัสดุทีเ่สนอ มาแสดงเพื่อ
ทดลองหรือทดสอบ หรือนำเสนอ ให้กำหนดเงื่อนไขไว้ใน
เอกสารจดัซ้ือจัดจ้าง พร้อมกับกำหนดวนั มาแสดงฯ 
ตามข้อ 44 
-กรณีการให้ หรือการขายเอกสารประกวดราคา ให้
กำหนดในเอกสารประกาศด้วยคณะกรรมการ จัดทำ
แบบรูปงานกอ่สรา้ง เสนอผูม้ีอำนาจอนุมตักิ่อนหรือ
พร้อมก็ได ้

กรณวีงเงนิไม่เกิน 5,000,000 บาท ขึ้นอยู่กับดุลยพินจิ
ของผู้มอีำนาจ จะจัดให้มกีารรับฟังความคิดเห็นหรอืไม่ก็
ได้ ตามข้อ 45-47 



กระบวนการจดัซือ้จดัจ้างโดยวธิเีฉพาะเจาะจง (เกนิ 500,000 บาท ไมเ่กนิ 5,000,000 บาท) ตอ่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ผู้ค้าส่งมอบพัสด ุ

คณะกรรมการรับพัสด ุ

ตรวจรับพสัดุ ตามข้อ 175 

เบิกจ่ายเงิน 
 

1.ประกาศผู้ชนะในWebsiteของ กรมบัญชกีลาง 
2.ประกาศผู้ชนะใน Website ของหน่วยงาน 
3.ปิดประกาศผู้ชนะที่สำนกังาน 
4.แจ้งผลให้ผู้เสนอราคาทกุรายทราบ ทางE-mail 
ตามแบบทีก่รมบญัชีกลางกำหนด ตามข้อ 42 

หมายเหตุ : ตั้งแต่ขั้นตอนบันทึกขอความเห็นชอบให้เสนอผ่านหวัหน้าเจา้หน้าทีทุ่กขั้นตอน 
              สำหรับเงินงบประมาณ การจัดซื้อจัดจ้าง วงเงินตั้งแต่ 5,000 บาท ขึ้นไป ให้ดำเนินการระบบจา่ยตรง หา้มสำรองจ่ายเงิน 

รายงานผลการตรวจรับพัสด ุ

ให้ผู้มีอำนาจทราบ ตามข้อ 175 

จัดทำสญัญาตามรูปแบบท่ีกำหนด 

หัวหน้าเจ้าหน้าทีด่ำเนินการเผยแพร่ประกาศ
และเอกสารซื้อหรือจ้าง ตามข้อ 48 

ผู้ประกอบการเสนอราคาในระบบ 

ภายในระยะเวลาที่กำหนด 

คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา  
พิจารณาผลการเสนอราคา 

รายงานผลเสนอผู้มีอำนาจ
เห็นชอบและประกาศผู้ชนะราคา

โดยผู้มีอำนาจ 

เว้นระยะเวลาอุทธรณ์หรือพิจารณาอุทธรณ ์

ประกาศ Web ของกรมบัญชกีลาง และของหน่วยงาน 

ภายในระยะเวลาทีก่ำหนด ตามขอ้ 51 

เสนอราคาได้เพยีงครั้งเดยีว ตามข้อ 54 

คณะกรรมการฯพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารของผู้
ยื่นเสนอราคาทุกราย และดำเนินการตรวจสอบเอกสาร 
ตามข้อ 55-58 

ปฏิบัติตาม มาตรา 66 วรรคสอง,มาตรา 114-119 

-แจ้งผู้ค้า วางหลักประกนัสัญญา รอ้ยละ 5 ของจดัซ้ือจัดจ้างได้ 
ตามข้อ 168 

-สัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกำหนดฯ ตามมาตรา93 



กระบวนการจดัซือ้จดัจ้างโดยวธิเีฉพาะเจาะจง (เกนิ 5,000,000 บาท ขึน้ไป) 
ดำเนนิการโดยเจ้าหนา้ที่ 

จดัทำในระบบ e-GP ทุกขัน้ตอน ยกเวน้การกำหนดคณุลักษณะหรอืราคากลาง 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

จัดทำแผนจดัซื้อจัดจา้งประจำปีและเอกสารประกาศ
เผยแพร่แผนฯ 

กรณีงานก่อสร้างให้แต่งตั้งคณะกรรมการ จดัทำแบบรูป
งานกอ่สร้าง เสนอผู้มอีำนาจอนุมัตกิอ่นหรอืพรอ้มก็ได้ 

รายงานผลเสนอ 

ผู้มีอำนาจเห็นชอบพร้อม
ประกาศเผยแพรแ่ผนฯ 

เพิ่มโครงการแนบfile ปปช./บันทึกขอความเห็นชอบ/ 

แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/แต่งตั้งคณะกรรมการ
พิจารณาผล(รูปแบบคำสั่ง) ตามขอ้ 22 

พร้อมจัดทำรา่งประกาศและเอกสารประกวดราคา ตามข้อ 45 

ผู้มีอำนาจแต่งตั้งคณะกรรมการจดัทำร่างขอบเขต
ราคากลาง/คุณลักษณะ (บันทึกข้อความ) ตามข้อ 21 

รายงานผลเสนอผู้มีอำนาจ
เห็นชอบและลงนามในร่าง

ประกาศฯ 

โดยเจ้าหน้าที่หรอืผู้ที่ไดร้ับมอบหมาย 

รายงานผลเสนอ 

ผู้มีอำนาจเห็นชอบ
พร้อมแบบ ปปช. 

-กรณีงานก่อสร้าง ให้แต่งตั้งผู้ควบคุมงานดว้ย 
-กรณีต้องการนำตัวอยา่งพัสดุทีเ่สนอ มาแสดงเพื่อ
ทดลองหรือทดสอบ หรือนำเสนอ ให้กำหนดเงื่อนไขไว้ใน
เอกสารจดัซ้ือจัดจ้าง พร้อมกับกำหนดวนั มาแสดงฯ 
ตามข้อ 44 
-กรณีการให้ หรือการขายเอกสารประกวดราคา ให้
กำหนดในเอกสารประกาศด้วย 



กระบวนการจดัซือ้จดัจ้างโดยวธิเีฉพาะเจาะจง (เกนิ 5,000,000 บาท ขึน้ไป) ตอ่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ผู้ค้าส่งมอบพัสด ุ

คณะกรรมการรับพัสด ุ

ตรวจรับพสัดุ ตามข้อ 175 
เบิกจ่ายเงิน 

 

1.ประกาศผู้ชนะในWebsiteของ กรมบัญชกีลาง 
2.ประกาศผู้ชนะใน Website ของหน่วยงาน 
3.ปิดประกาศผู้ชนะที่สำนกังาน 
4.แจ้งผลให้ผู้เสนอราคาทกุรายทราบ ทางE-mail 
ตามแบบทีก่รมบญัชีกลางกำหนด ตามข้อ 42 

หมายเหตุ : ตั้งแต่ขั้นตอนบันทึกขอความเห็นชอบให้เสนอผ่านหวัหน้าเจา้หน้าทีทุ่กขั้นตอน 
              สำหรับเงินงบประมาณ การจัดซื้อจัดจ้าง วงเงินตั้งแต่ 5,000 บาท ขึ้นไป ให้ดำเนินการระบบจา่ยตรง หา้มสำรองจ่ายเงิน 

รายงานผลการตรวจรับพัสด ุ

ให้ผู้มีอำนาจทราบ ตามข้อ 175 

จัดทำสญัญาตามรูปแบบท่ีกำหนด 

หัวหน้าเจ้าหน้าทีด่ำเนินการเผยแพร่ประกาศ
และเอกสารซื้อหรือจ้าง ตามข้อ 48 

ผู้ประกอบการเสนอราคาในระบบ ภายในระยะเวลาที่กำหนด 

คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา  
พิจารณาผลการเสนอราคา 

รายงานผลเสนอผู้มีอำนาจ
เห็นชอบและประกาศผู้ชนะราคา

โดยผู้มีอำนาจ 

เว้นระยะเวลาอุทธรณ์หรือพิจารณาอุทธรณ ์

-ประกาศ Web ของกรมบัญชกีลาง และของหน่วยงาน 
-วงเงินไมเ่กนิ 5,000,000 บาท ขึน้อยูก่ับดุลยพินจิของผู้มอีำนาจ 
จะจัดให้มกีารรับฟังความคิดเห็นหรอืไมก่็ได้ 
-วงเงินเกนิ 5,000,000 บาท จดัให้มีการบัฟังความคิดเห็น 
 

ประกาศWebของกรมบัญชกีลางและของหน่วยงาน  
ภายในระยะเวลาทีก่ำหนด ตามขอ้ 51 

คณะกรรมการฯพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารของผู้
ยื่นเสนอราคาทุกราย และดำเนินการตรวจสอบเอกสาร 
ตามข้อ 55-58 

ปฏิบัติตาม มาตรา 66 วรรคสอง,มาตรา 114-119 

-แจ้งผู้ค้า วางหลักประกนัสัญญา รอ้ยละ 5 ของจดัซ้ือจัดจ้างได้ 
ตามข้อ 168 

-สัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกำหนดฯ ตามมาตรา93 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ ดำเนินการนำร่างประกาศฯ
ขอบเขตงานหรือSpecเผยแพร ่

เพื่อรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการ  
เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า 3 วันทำการ  

ตามข้อ 45-47 

รายงานผลเสนอผู้มีอำนาจ
เห็นชอบและลงนามใน

ประกาศฯ 

เสนอราคาได้เพยีงครั้งเดยีว ตามข้อ 54 


